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  BIRO ADMINISTRASI AKADEMIK

REGISTRASI ULANG MAHASISWA BARU

TAHUN AKADEMIK 2016/2017
Nama Lengkap

: ………………………………

No Pendaftaran

: ………………………………

Fakultas / Program Studi 
: ………………………………

Berikut adalah persyaratan administrasi akademik yang harus dilengkapi calon mahasiswa untuk memperoleh NIM = Nomor Induk Mahasiswa, adalah sebagai berikut :

Wajib disertakan pada saat registrasi ulang :

1. Menunjukkan bukti pelunasan pembayaran Admision Fee, Tuition Fee dan Credits Fee, yang telah dilegalisir bagian keuangan Universitas Ciputra 

2. Menyerahkan  Form Data Mahasiswa Baru (FORM 002) Asli yang telah lengkap, bermaterai Rp. 6.000,00 dan ditandatangani oleh orang tua/wali dan calon mahasiswa (File terlampir)
3. Foto copy Rapor SMA kelas 10-12 (Apabila raport kelas 12 belum ada, bisa dikumpulkan menyusul) masing-masing  1 lembar, yang telah dilegalisir oleh kepala sekolah 

4. Foto copy Akte Kelahiran / Surat Kenal Lahir, satu lembar

5. Foto copy KTP/SIM/Paspor yang mash berlaku, dua lembar 


6. Pas Foto 3x4 berwarna , memakai kemeja putih dan jas hitam, background merah (dalam bentuk softcopy - untuk KTM)

7. Foto copy surat keterangan tidak buta warna bagi pemilih prodi design (INA,FDB,VCD) dan sertifikat Toefl minimal 500 bagi pemilih prodi IBM-IC 
8. Menyerahkan FORM UKUR  (File terlampir)

9. Surat Ijin Belajar Warga Negara Asing, yang dikeluarkan oleh direktorat Jendral Pendidikan Tinggi Departemen Pendidikan Nasional Republik Indonesia dan Kartu Ijin Menetap di Indonesia, bagi calon mahasiswa warga negara asing 

Bisa dikumpulkan menyusul pada saat masuk kuliah (Paling lambat 1 minggu setelah masa kuliah dimulai):
1. Foto copy Ijazah dan SKHUN masing-masing 1 lembar, yang telah dilegalisir oleh Kepala Sekolah 
2. Foto copy buku tabungan Bank Mandiri atas nama mahasiswa yang bersangkutan (dikumpulkan ke bagian Keuangan)
3. Surat Penyertaraan Ijazah yang dikeluarkan oleh Departemen Pendidikan Nasional (Depsiknas) Republik Indonesia bagi calon mahasiswa yang SMU-nya dari sekolah internasional atau luar negeri 
4. Pas Foto 3x4 dan 4x6 Berwarna, masing-masing 2 lembar
Surabaya,…………………………

Petugas Registrasi Ulang
…………………………………………

Paraf dan nama jelas
